
 

 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ     ทช.                                    โทร. .........  (ชื่อเจ้าของเรื่อง)                                     

ที ่ วท ๐๓๐๒.(รหัสตามกลุ่ม)/  วันที่                
เรื่อง   ขอยืมเงิน สวศ. เพ่ือเดินทางไปปฏิบัติราชการ  

เรียน เหรัญญิก สวศ. ผ่าน ผทช. 

ตามท่ี เจ้าหน้าที่ของ ทช. ได้รับการอนุมัติให้เดินทางเดินทางจัดฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร
..................  ให้แก่ (กลุ่มอบรม)                  จ านวน     คน ระหว่างวันที่   (วันอบรม)  ณ   (สถานที่ไป  
ต าบล  อ าเภอ  จังหวัด) ดังรายละเอียดในเอกสารการอนุมัติที่แนบ  นั้น   

ดิฉัน มีความประสงค์ขออนุมัติยืมเงิน สวศ. เพ่ือเดินทางจัดฝึกอบรมฯ ดังกล่าว  จ านวน ........ บาท 
(........ตัวอักษร.........) เนื่องจากการยืมเงิน วศ. ไม่สามารถด าเนินการ ได้ทันเวลา 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติเงินยืม สวศ. 
 
 

    .......(ชื่อ-นามสกุล)……. 
      .......(ต าแหนง่)....... 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      ช่ือผู้ยืม 



 
 
 
 

หนังสือสัญญาคืนเงินยืม สวศ. 
 ข้าพเจ้า                (ช่ือ-นามสกลุผู้ยืม)                         ได้รับอนุมัติให้ยืมเงิน สวศ.  
จ านวนเงิน                บาท ( ......ตัวอักษร ........ )  เพ่ือใช้ในการเดินทางไปปฏิบัติราชการจัดฝึกอบรม 
เชิงปฏิบัติการ หลักสูตร. “.....(ชื่อเรื่อง).......” ระหว่างวันที่....(วันไป-วันกลับ  เดือน ปี ).  ณ (สถานทีไ่ป  ต าบล  อ าเภอ  
จังหวัด )  

 ข้าพเจ้ายินดีปฏิบัติตามเงื่อนไขการคืนเงินยืมของ สวศ. ดังนี้ 

  1. ให้คืนเงินเหลือจ่าย ภายใน 3 วันท าการ นับจากวันที่เสร็จสิ้นภารกิจ หากเกินก าหนดจะคิด
ค่าปรับร้อยละ 5 ต่อเดือน ของจ านวนเงินที่ต้องส่งคืน (ภายในวันที่.....................) 

  2. ให้คืนเงินยืมส่วนที่จ่ายในราชการ ภายใน 3 วันท าการ นับจากวันที่ได้รับเงินเบิกจากราชการ 
หากเกินก าหนดจะคิดค่าปรับร้อยละ 5 ต่อเดือน ของจ านวนเงินที่ต้องส่งคืน 
 
     ลงชื่อ..................................................................... 
                 (ชื่อ – นามสกุล ผู้ยืม) 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

เร่ิมนบัจากวนัท่ีกลบัเป็นวนั
แรก 

 



แบบ 8500 
 

สัญญาการยมืเงนิ 

ยื่นตอ่ ประธาน สวศ. ผ่าน เหรัญญิก สวศ. ผ่าน ผทช. ผ่าน.(หัวหนา้กลุ่ม) (1) 

เลขที ่   
วนัก าหนดครบ 

  

ข้าพเจ้า    (ช่ือ-นามสกลุผู้ยืม) ต าแหนง่      
สงักดั      ส านกัเทคโนโลยีชมุชน                        จงัหวดั           กรุงเทพฯ  10400  
มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก    (2) 
เพื่อเป็นคา่ใช้จา่ยในการ     ...(จัดฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสตูร. “.....(ชื่อเรื่อง).......” ระหว่างวันที่....(วันไป-วันกลับ  เดือน ปี ).       
ณ (สถานที่ไป  ต าบล  อ าเภอ  จังหวัด ) ดงัรายละเอียดตอ่ไปนี ้

 
 
 
 
(ตวัอกัษร                                                                 ) รวมเงิน (บาท) 

 
 
 

           
                         บาท 

 
       ข้าพเจ้าสญัญาวา่จะปฏิบตัติามระเบียบของทางราชการทกุประการ และจะน าใบส าคญัคูจ่า่ยที่ถกูต้อง พร้อมทัง้เงินเหลอืจ่าย 
(ถ้ามี) สง่ใช้ภายในก าหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลงั คือภายใน......15......วนั นบัแตว่นัท่ีได้รับเงิน ถ้าข้าพเจ้าไมส่ง่ตาม 
ก าหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หกัเงินเดือน คา่จ้าง เบีย้หวดั บ าเหน็จ บ านาญ หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าพงึได้รับจากทางราชการ   ชดใช้จ านวน 
เงินท่ียมืไปจนครบถ้วนได้ทนัที 
ลายมือช่ือ ผู้ยืม วนัท่ี        
เสนอ     (4) 
         ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นสมควรอนมุตัใิห้ยมืตามใบยืมฉบบันีไ้ด้ จ านวน            บาท 
(            ตวัอกัษร          ) 
ลงช่ือ  วนัท่ี  

ค ำอนุมัติ 

           อนมุตัิให้ยืมตามเง่ือนไขข้างต้นได้  เป็นเงิน                                                บาท 
(            ตวัอกัษร          ) 
 

ลงช่ือผู้อนมุตั ิ  วนัท่ี  

ใบรับเงิน 

            ได้รับเงินยืมจ านวน           บาท (            ตวัอกัษร          ) 
ไปเป็นการถกูต้องแล้ว 
 

ลงช่ือ ผู้ รับเงิน วนัท่ี  
 
 
 
 

รายการยืม 

ผู้ยืม 

วนั เดือน ปี ท่ีสง่ 



รายการสง่ใชเ้งนิยมื 

ครัง้ที ่ วนัเดือนปี 
รายการสง่ใช้ 

คงค้าง ลายมือช่ือผู้ รับเงิน ใบรับเลขท่ี เงินสด หรือ 
ใบส าคญั 

จ านวนเงิน 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
 
หมายเหต ุ (1) ยื่นตอ่ ผู้อ านวยการกองคลงั หวัหน้ากองคลงั หวัหน้าแผนกคลงั หรือต าแหนง่อื่นใดที่ปฏิบตัิงาน
เช่นเดียว   กนัแล้วแตก่รณี 

(2) ให้ระบช่ืุอของสว่นราชการท่ีจ่ายเงินยืม 
(3) ระบวุตัถปุระสงค์ที่จะน าเงินยืมไปใช้จา่ย 
(4) เสนอตอ่ผู้มีอ านาจอนมุตัิ 

 


